Приложение
к приказу Финансового управления
Администрации ЗАТО г.Зеленогорска
от  ___________________  № _______

Приложение
к Нормативным затратам на обеспечение функций
Финансового управления Администрации
ЗАТО г.Зеленогорска

 Нормативы
количества и (или) цены товаров, работ, услуг, 
в том числе сгруппированные по должностям работников
 и (или) категориям должностей работников 

Нормативные затраты на информационно-коммуникационные технологии

1. [bookmark: P2502]Нормативные затраты на оплату услуг подвижной связи

	№ п/п
	Наименование
	Количество подключенных абонентских номеров в год
	Количество месяцев предоставления услуг

	1
	Услуги подвижной связи
	1
	12



	№ п/п
	Категория должностей
	Цена услуги подвижной связи в месяц, руб.

	11
	Должности муниципальной службы категории "руководители", относящиеся к высшей группе должностей
	1 000,00



2. Нормативные затраты на техническое обслуживание
и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники

	№ п/п
	Наименование
	Количество единиц, шт.
	Цена услуги за единицу, не более, руб.

	1
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники
	
13
	3 500,00



3. Нормативные затраты на техническое обслуживание
и регламентно-профилактический ремонт принтеров, сканеров,
многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	№ п/п
	Наименование
	Количество единиц, шт.
	Цена услуги за единицу, не более, руб.

	1
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, сканеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	
8
	
3 500,0



4. Нормативные затраты на ремонт и заправку картриджей для принтеров,
многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	№ п/п
	Наименование
	Количество единиц, шт.
	Цена услуги за единицу, не более, руб.

	1
	Заправка картриджей (для черно-белой печати) с ресурсом до 7000 страниц
	
10
	
1 200,00

	2
	Заправка картриджей (для черно-белой печати) с ресурсом более 7000 страниц
	
10
	
2 400,00

	3
	Ремонт картриджей с ресурсом до 7000 страниц
	5
	1 100,00

	4
	Ремонт картриджей с ресурсом более 7000 страниц
	5
	1 100,00



5. Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем 

	№ п/п
	Наименование
	Количество единиц,
 шт.
	Цена услуги за единицу, не более, руб.

	1
	Сопровождение справочно-правовой системы 
	 1 многопользовательская,
стандартная, сетевая

	300 000,00



6. Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения

	№ п/п
	Наименование
	Количество единиц
	Цена услуги за единицу, не более, руб.

	1
	Услуги по сопровождению программного продукта «1С:Предприятие»
	1 час
	2 000,00

	2
	Услуги по информационному обслуживанию и сопровождению автоматизированной системы «Система удаленного финансового документооборота»
	1 квартал
	10 000,00



7. Нормативные затраты на оплату услуг по приобретению простых (неисключительных) лицензий

	№ п/п
	Наименование
	Количество единиц, шт.
	Цена услуги за единицу, не более, руб.

	1
	Услуги по предоставлению неисключительных (пользовательских) прав (простая неисключительная лицензия) на использование подсистемы учета сведений о плательщиках-юридических лицах и уплаченных ими налоговых и неналоговых доходах в технологии СМАРТ (Плательщики и уплаченные доходы) программы «Бюджет-СМАРТ» 

	


1
	20 000,00

	2
	Услуги по предоставлению неисключительных прав (простая неисключительная лицензия) на использование программного продукта «СБиС++Электронная отчетность»
	1
	10 000,00

	3
	Услуги по предоставлению неисключительных прав (простая неисключительная лицензия) на использование базы данных «Госфинансы»
	
1
	150 000,00

	4
	Услуги по предоставлению неисключительных прав (простая неисключительная лицензия) на использование базы данных «Госзаказ»
	
1
	150 000,00

	5
	Услуги по предоставлению неисключительных прав (простая неисключительная лицензия) на программного обеспечение Kaspersky Security
	
13
	2 000,00

	6
	Услуги по предоставлению неисключительных прав (простая неисключительная лицензия) на программного обеспечение «1С:Предприятие»
	
1
	25 000,00

	7
	Услуги по предоставлению неисключительных прав (простая неисключительная лицензия) на программного обеспечение «Камин: расчет заработной платы»
	
1
	10 000,00



8. Нормативные затраты на оплату услуг по доработке иного программного обеспечения

	№ п/п
	Наименование
	Количество единиц, шт.
	Цена услуги за единицу, не более, руб.

	1
	Доработка иного программного обеспечения
	2
	10 000,00



9. Нормативные затраты на проведение аттестационных, 
проверочных и контрольных мероприятий

	№ п/п
	Наименование
	Количество единиц, шт.
	Цена услуги 
за единицу, 
не более, руб.

	1
	Услуги по проведению аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий в области защиты персональных данных
	
1 компьютер
	
150 000,00



10. Нормативные затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации

	№ п/п
	Наименование
	Количество единиц, шт.
	Цена за единицу,
 не более, руб.

	1
	Приобретение лицензий на использование программного обеспечения SecretNet
	1
	5 000,00







11. Нормативные затраты на приобретение компьютеров (рабочих станций)

	№ п/п
	Категория должностей
	Количество единиц, шт.
	Срок эксплуатации, мес.
	Цена за единицу, не более, руб.

	1
	Все категории должностей муниципальной службы 
	13
	36
	60 000,00



12. Нормативные затраты на приобретение принтеров, многофункциональных
устройств, сканеров, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	№ п/п
	Наименование
	Количество 
 единиц, шт.
	Срок эксплуатации, мес.
	Цена за единицу,
 не более, руб.

	1
	Многофункциональной устройство
	2 
	60
	150 000,00

	2
	Калькулятор
	3
	36
	1 000,00

	
	
	
	
	


13. Нормативные затраты на приобретение средств подвижной связи
(сотовых телефонов)

	№ п/п
	Категория должностей
	Количество 
единиц, шт.
	Срок эксплуатации, мес.
	Цена за единицу,             не более, руб.

	1
	Должности муниципальной службы категории «руководители», относящиеся к главной группе должностей
	1 
	60
	10 000,00

	
	
	
	
	


14. Нормативные затраты на приобретение оборудования 
по обеспечению безопасности информации

	№ п/п
	Наименование
	Количество 
единиц, шт.
	Срок эксплуатации, мес.
	Цена за единицу,             не более, руб.

	1
	Приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации
	по необходимости
	
36
	
10 000,00



15. Нормативные затраты на приобретение планшетных компьютеров

	№ п/п
	Категория должностей
	Количество
единиц, шт.
	Срок эксплуатации, мес.
	Цена за единицу,            не более, руб.

	1
	Должности муниципальной службы категории «руководители», относящиеся к главной группе должностей
	1 
	36
	45 000,00







16. Нормативные затраты на приобретение мониторов

	№ п/п
	Категория должностей
	Количество
единиц, шт.
	Срок эксплуатации, мес.
	Цена за единицу,             не более, руб.

	1
	Все категории должностей муниципальной службы
	13
	36
	24 000,00



17. Нормативные затраты на приобретение системных блоков

	№ п/п
	Категория должностей
	Количество
единиц, шт.
	Срок эксплуатации, мес.
	Цена за единицу,          не более, руб.

	1
	Все категории должностей муниципальной службы
	13
	36
	35 000,00



18. Нормативные затраты на приобретение других запасных частей 
для вычислительной техники

	№ п/п
	Наименование
	Количество
единиц, шт.
	Цена за единицу,             не более, руб.

	1
	Веб-камера
	1
	5 000,00

	2
	Клавиатура
	3
	1 500,00

	3
	Компьютерная мышь
	3
	500,00

	4
	Компьютерная колонка
	2
	2 500,00

	5
	Микрофон
	1
	2 000,00

	6
	Наушники
	1
	1 500,00

	7
	Кабель USB
	3
	800,00

	8
	Сетевой фильтр
	3
	2 500,00

	
	
	
	


19. Нормативные затраты на приобретение носителей информации, 
в том числе магнитных и оптических носителей информации

	№ п/п
	Наименование
	Количество
единиц, шт.
	Срок эксплуатации, мес.
	Цена за единицу,             не более, руб.

	1
	Внешний жесткий диск
	1
	36
	5000,00

	2
	Флеш-накопитель USB
	5
	60
	800,00











20. Нормативные затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, сканеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	№ п/п
	Категория копировально-множительной техники
	Потребность расходных материалов на одну единицу копировально-множительной техники 
	Цена за единицу,             не более, руб.

	1
	Монохромные лазерные принтеры формата А4 с ресурсом тонер-картриджа до 3000 страниц в месяц
	10
	10 000,00

	    2
	Монохромные лазерные принтеры формата А4 с ресурсом тонер-картриджа до 7000 страниц в месяц
	6
	25 000,00

	3  3
	Монохромные лазерные принтеры формата А3, А4 с ресурсом тонер-картриджа более 7000 страниц в месяц
	5
	15 000,00



21. Нормативные затраты на приобретение запасных частей для принтеров, сканеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	№ п/п
	Наименование
	Количество
единиц, шт.
	Цена за единицу,             не более, руб.

	1
	Запасные части для принтеров, сканеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	5
	5 000,00



22. Нормативные затраты на приобретение материальных запасов 
по обеспечению безопасности информации

	№ п/п
	Наименование
	Количество
единиц, шт.
	Цена за единицу,             не более, руб.

	1
	Материальные запасы по обеспечению безопасности информации
	
2
	3 000,00



Нормативные затраты на приобретение образовательных услуг по программам дополнительного профессионального образования

23. Нормативные затраты на приобретение образовательных услуг
по программам дополнительного профессионального образования

	№ п/п
	Наименование
	Количество
работников, чел.
	Цена за единицу обучения, 
 не более, руб.

	1
	Приобретение образовательных услуг по программам дополнительного профессионального образования, программам профессионального развития (участие в вебинаре)
	5
	50 000,00

	Прочие нормативные затраты



24. Нормативные затраты на оплату услуг почтовой связи

	№ п/п
	Наименование
	Количество
почтовых отправлений, ед.
	Цена за единицу, 
 не более, руб.

	1
	Оплата услуг почтовой связи ФГУП «Почта России»
	60
	Устанавливается оператором почтовой связи и подлежит государственному регулированию в соответствии с Федеральным законом от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи»



25. Нормативные затраты на разовые услуги пассажирских перевозок

	№ п/п
	Наименование
	Цена услуги, не более, руб.

	1
	Транспортные услуги
	200 000,00



26. Нормативные затраты на оплату расходов на проезд к месту командирования и обратно

	№ п/п
	Наименование
	Количество
работников, чел
	Вид транспорта
	Цена проезда к месту командирования и обратно, не более, руб.

	1
	Командирование в                         г. Красноярск
	
5

	автомобильный транспорт
	по тарифам, устанавливаемым перевозчиком

	2
	Командирование в пункты, кроме                                                    г. Красноярск
	
3
	железнодорожный транспорт
	в купейном вагоне или вагоне категории «С» с местами для сидения

	
	
	
	воздушный транспорт
	по тарифу экономического класса



27. Нормативные затраты на наем жилого помещения на период командирования

	№ п/п
	Наименование
	Количество
работников, чел
	Количество суток по одному направлению
	Цена найма жилого помещения за сутки, не более, руб.

	1
	Командирование в                         г. Красноярск
	
5
	
5
	Не более стоимости однокомнатного (одноместного) номера

	2
	Командирование в пункты, кроме                                                    г. Красноярск
	
3
	
5
	Не более стоимости однокомнатного (одноместного) номера










28. Нормативные затраты на техническое обслуживание и 
регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования

	№ п/п
	Наименование
	Количество
единиц, шт.
	Цена услуги за единицу,  не более, руб.

	1
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования
	7
	5 000,00



29. Нормативные затрата на приобретение бланков строгой отчетности

	№ п/п
	Наименование
	Количество
единиц, шт.
	Цена услуги за единицу,  не более, руб.

	1
	Приобретение бланков строгой отчетности
	20
	10,00



30. Нормативные затраты на приобретение информационных услуг 
(приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы,
а также подачу объявлений в печатные издания)

	№ п/п
	Наименование
	Количество
услуг, ед.
	Цена за единицу, 
 не более, руб.

	1
	Приобретение периодического печатного издания (газета «Панорама»)
	1
	1 500,00



31. Нормативные затраты на проведение диспансеризации 
муниципальных служащих

	№ п/п
	Наименование
	Количество муниципальных служащих, не более, чел.
	Цена за человека, 
 не более, руб.

	1
	Диспансеризация муниципальных служащих
	13
	6 000,00



32. Нормативные затраты на предоставление социально-трудовых гарантий

	№ п/п
	Наименование
	Количество муниципальных служащих, не более, чел.
	Цена в расчете на
 1 человека, 
не более, руб.*

	1
	Предоставление социально-трудовых гарантий
	14
	2 050,00


*цена услуги может быть увеличена, но не более чем на 30% от цены в расчете на 1 человека

33. Нормативные затраты на оплату нотариальных услуг

	№ п/п
	Наименование
	Количество услуг, 
не более, ед.
	Цена услуги за единицу, 
 не более, руб.

	1
	Нотариальные услуги
	5
	2 500,00



34. Нормативные затраты на приобретение мебели

34.1. Кабинет руководителя Финансового управления

	№ п/п
	Наименование
	Количество в год, не более, шт.
	Срок полезного использования, мес.
	Цена за единицу, 
 не более, руб.

	1
	Стол руководителя
	1
	84
	40 000,00

	2
	Стол для заседаний (приставка к рабочему столу)
	1
	84
	15 000,00

	3
	Стол-приставка
	1
	84
	10 000,00

	4
	Тумба подкатная
	2
	84
	10 000,00

	5
	Кресло руководителя
	1
	84
	30 000,00

	6
	Кресло офисное
	4
	84
	10 000,00

	7
	Тумба 
	2
	84
	10 000,00

	8
	Стул офисный
	4
	84
	5 000,00

	9
	Шкаф гардеробный
	1
	84
	40 000,00

	10
	Шкаф для документов
	3
	84
	40 000,00

	11
	Сейф (металлический)
	1
	300
	30 000,00



34.2.  Кабинет муниципального служащего

	№ п/п
	Наименование
	Количество в год, не более, шт.
	Срок полезного использования, мес.
	Цена за единицу, 
 не более, руб.

	1
	Тумба для оргтехники
	1
	84
	10 000,00

	2
	Шкаф гардеробный
	1
	84
	30 000,00

	3
	Шкаф комбинированный
	3
	84
	30 000,00

	4
	Шкаф для документов
	3
	84
	30 000,00

	5
	Сейф
	1
	300
	30 000,00

	6
	Стул
	3
	84
	5 000,00



34.3.  Рабочее место муниципального служащего

	№ п/п
	Наименование
	Количество в год, не более, шт.
	Срок полезного использования, мес.
	Цена за единицу, 
 не более, руб.

	1
	Стол компьютерный
	1
	84
	30 000,00

	2
	Стол рабочий
	1
	84
	30 000,00

	3
	Тумба приставная
	1
	84
	10 000,00

	4
	Кресло офисное
	1
	84
	15 000,00

	5
	Подставка под системный блок
	1
	84
	5 000,00

	6
	Соединитель столов с опорой
	1
	84
	10 000,00

	


35. Нормативные затраты на приобретение бытовой техники

	№ п/п
	Наименование
	Количество в год, не более, шт.
	Срок полезного использования, мес.
	Цена за единицу, 
 не более, руб.

	1
	Микроволновая печь
	1
	60
	5 000,00

	2
	Телефонный аппарат проводной
	3
	120
	15 000,00

	3
	Чайник
	5
	60
	5 000,00

	4
	Часы
	2
	60
	3 000,00

	5
	Лампа настольная
	2
	60
	5 000,00



36.  Нормативные затраты на приобретение технических устройств и инструментов

	№ п/п
	Наименование
	Количество в год, не более, шт.
	Цена за единицу, 
 не более, руб.

	1
	Брошюровочно-переплетный станок
	1
	25 000,00

	2
	Дрель
	1
	5 000,00

	3
	Стремянка
	1
	5 000,00



37. Нормативные затраты на приобретение бланочной и
 иной типографской продукции

	№ п/п
	Наименование
	Количество в год, не более, шт.
	Цена за единицу, 
 не более, руб.

	1
	Папки архивные
	30
	450,00



38. Нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей

	№ п/п

	Наименование
	Единицы измерения
	Количество
на 1 работника,
 не более
	Для общих нужд,
 не более
	Цена за единицу, 
 не более, руб.

	1
	Антистеплер
	штука
	1
	-
	50,00

	2
	Блок для заметок сменный
	штука
	1
	-
	200,00

	3
	Блокнот А5 
	штука
	1
	-
	250,00

	4
	Бумага А3
	упаковка
	-
	5
	800,00

	5
	Бумага А4
	упаковка
	12
	-
	500,00

	6
	Бумага с клеевым краем 
	штука
	1
	-
	50,00

	7
	Бумага цветная
	упаковка
	-
	7
	1 000,00

	8
	Дырокол малый
	штука
	1
	-
	800,00

	9
	Дырокол большой
	штука
	-
	2
	4 000,00

	10
	Ежедневник
	штука
	1
	-
	600,00

	11
	Зажим для бумаг
	упаковка
	4
	-
	100,00

	12
	Закладки с клеевым краем
	штука
	4
	-
	150,00

	13
	Календарь настенный
	штука
	-
	7
	300,00

	14
	Календарь перекидной
	штука
	1
	-
	200,00

	15
	Карандаш механический
	штука
	1
	-
	150,00

	16
	Карандаш чернографитовый
	штука
	6
	-
	100,00

	17
	Клей ПВА (момент)
	штука
	-
	2
	200,00

	18
	Клей-карандаш
	штука
	3
	10
	150,00

	19
	Книга учета (регистрации)
	штука
	-
	4
	250,00

	20
	Конверт почтовый формат С4
	штука
	-
	100
	8,00

	21
	Конверт почтовый формат С5
	штука
	-
	100
	4,00

	22
	Корректор
	штука
	3
	-
	150,00

	23
	Краска штемпельная
	штука
	-
	1
	200,00

	24
	Ластик
	штука
	2
	-
	100,00

	25
	Линейка
	штука
	1
	-
	100,00

	26
	Лоток для бумаг (горизонтальный/     вертикальный)
	штука
	3
	-
	300,00

	27
	Маркеры-текстовыделители 
	штука
	4
	-
	50,00

	28
	Планинг
	штука
	1
	-
	500,00

	29
	Накладка на стол
	штука
	1
	-
	1 200,00

	30
	Нож канцелярский
	штука
	1
	-
	200,00

	31
	Ножницы канцелярские
	штука
	1
	-
	200,00

	32
	Органайзер (настольный канцелярский набор)
	штука
	1
	-
	1 000,00

	33
	Обложка для подшивки
	упаковка
	-
	7
	1 000,00

	34
	Короб архивный
	штука
	-
	25
	100,00

	35
	Набор самоклеющихся этикеток-закладок 
	набор
	3
	-
	100,00

	36
	Папка-регистратор с арочным механизмом 
	штука
	12
	-
	300,00

	37
	Папка на резинке
	штука
	2
	-
	100,00

	38
	Папка на кольцах
	штука
	5
	-
	200,00

	39
	Папка с завязками
	штука
	2
	-
	50,00

	40
	Папка с зажимом
	штука
	2
	-
	100,00

	41
	Папка с пружинным скоросшивателем
	штука
	1
	-
	300,00

	42
	Папка с файлами 
	штука
	5
	-
	200,00

	43
	Папка-конверт на молнии
	штука
	2
	-
	100,00

	44
	Папка-уголок
	штука
	10
	-
	100,00

	45
	Разделитель листов
	упаковка
	2
	-
	200,00

	46
	Ручка гелевая
	штука
	3
	-
	50,00

	47
	Ручка шариковая
	штука
	5
	-
	50,00

	48
	Скобы для степлера 	№  10
	упаковка
	2
	-
	30,00

	49
	Скобы для степлера № 24
	упаковка
	1
	-
	75,00

	50
	Скоросшиватель картонный
	штука
	-
	20
	30,00

	51
	Скоросшиватель пластиковый
	штука
	10
	-
	30,00

	52
	Скотч  маленький
	штука
	1
	-
	50,00

	53
	Скотч  большой
	штука
	-
	3
	250,00

	54
	Скрепки 
	упаковка
	5
	-
	50,00

	55
	Скрепочница
	штука
	1
	-
	100,00

	56
	Степлер № 10
	штука
	1
	-
	250,00

	57
	Степлер № 24
	штука
	1
	
	500,00

	58
	Грифель для механических карандашей
	штука
	1
	-
	70,00

	59
	Салфетки для оргтехники
	упаковка
	-
	7
	500,00

	60
	Точилка
	штука
	1
	-
	100,00

	61
	Файл перфорированный
	упаковка
	3
	-
	300,00

	62
	Файл объемный
	штука
	-
	25
	100,00

	63
	Штамп самонаборный
	штука
	-
	2
	1 000,00

	64
	Краска штемпельная
	штука
	-
	1
	100,00

	65
	Подушечка сменная для печати
	штука
	-
	1
	500,00

	66
	Пружины для переплета
	штука
	-
	3
	1 200,00




[bookmark: P6291][bookmark: P6307]39. Нормативные затраты на приобретение хозяйственного инвентаря

	
	Наименование
	Количество, ед.
	Цена за единицу, 
 не более, руб.

	1
	Корзина для мусора
	3 
	500,00

	2
	Дезинфицирующие средства для рук
	7
	1 000,00

	3
	Батарейка (элементы питания) (АА,ААА)
	20
	150,00

	4
	Крафт мешок
	50
	150,00

	5
	Нитки для подшивки документов
	10
	300,00

	6
	Жалюзи
	1 набор на кабинет
	10 000,00

	7
	Ковер
	по необходимости
	6 000,00 за 1 кв. м.

	8
	Посуда
	по необходимости
	10 000,00



40. Нормативные затраты на приобретение иных
 хозяйственных товаров и принадлежностей

	№ п/п
	Наименование
	Стоимость в год, не более,
руб.

	1
	Иные товары и принадлежности
	10 000,00



41. Нормативные затраты на оплату иных услуг
 
	№ п/п
	Наименование
	Количество,
 ед.
	Цена за единицу, 
 не более, руб.

	2
	Иные услуги 
	[bookmark: _GoBack]10
	10 000,00
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