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Основные положения, подлежащие включению в
должностную инструкцию муниципального служащего, замещающего должность муниципальной службы, в отношении которого принято решение
 о назначении лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Администрации ЗАТО г. Зеленогорска 


1. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Администрации ЗАТО г. Зеленогорска (далее - лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных) в своей деятельности руководствуется Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами г. Зеленогорска. 
2. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, координирует деятельность структурных подразделений Администрации ЗАТО г. Зеленогорска (далее – Администрация города), лиц, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, а также лиц, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию персональных данных.
	3. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, обязано:
	1) организовывать принятие правовых, организационных и технических мер для обеспечения защиты персональных данных, обрабатываемых в Администрации города, от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных;
	2) осуществлять внутренний контроль за соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;
	3) доводить до сведения муниципальных служащих положения законодательства Российской Федерации в области персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;
	4) организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей, а также осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов в структурных подразделениях Администрации города;
	5) в случае нарушения требований к защите персональных данных принимать необходимые меры по восстановлению нарушенных прав субъектов персональных данных.
	4. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, имеет доступ к сведениям, указанным в части 3 статьи 22 Федерального закона «О персональных данных». 
5. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, вправе:
- запрашивать и получать от муниципальных служащих и работников Администрации города документы, необходимые для решения вопросов, входящих в его компетенцию;
- вносить главе Администрации города предложения о совершенствовании работы по обработке персональных данных в Администрации города;
- осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами в сфере персональных данных.
[bookmark: _GoBack]6. За неисполнение или ненадлежащее исполнение требований правовых актов, регулирующих отношения в сфере обработки персональных данных, лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, несет ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.






